
 

 

 
Al Personale  T.A. del Conservatorio - Funzionari 
dott. Adriano Mascarella 
dott.ssa Mariaclara Sciacchitano 

 
 

Oggetto: Richiesta di Disponibilità per lo svolgimento di attività e/o incarichi specifici per il personale tecnico 
amministrativo - FUNZIONARI. A.A. 2024/2025 

 

Il Direttore Amministrativo 

Vista la L. n. 508 del 21 dicembre 1999; 

Visto il D.P.R. n. 132 del 28 febbraio 2003; 

Visto il D.lgs n.165 del 30 marzo 2001; 

Visto lo Statuto del Conservatorio; 

Visto il Regolamento di amministrazione, contabilità e finanza del Conservatorio; 

Visto il Contratto Collettivo integrativo Nazionale del Comparto Istruzione e Ricerca firmato il 18/01/2024; 

Visto il Contratto integrativo d’Istituto prot. n. 7747 del 22/10/2024; 

Tenuto conto della necessità di conferire gli incarichi aggiuntivi al personale tecnico amministrativo in servizio 

presso il Conservatorio per l’A.A. 2024/2025; 

Sentito il Direttore del Conservatorio 

EMANA 

Il presente avviso per il Personale T.A. - FUNZIONARI in servizio presso il Conservatorio per l’attribuzione degli 

incarichi specifici/attività aggiuntive così determinati in sede di contrattazione integrativa di istituto: 

 

Descrizione attività  N. unità di 

Funzionario 

Compenso unitario 

(lordo dipendente) 

Totale 

Responsabile della gestione 

documentale 

1 € 800,00 € 800,00 
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Gestione Sito Web 1 € 800,00 € 800,00 

Traduzioni 1 € 800,00 € 800,00 

Supporto al Direttore 1 € 1.000,00 € 1.000,00 

Supporto OO.CC. 1 € 250,00 € 250,00 

Supporto gestione 

amministrazione 

trasparente 

1 € 500,00 € 500,00 

Gestione Dottorati 1 € 500,00 € 500,00 

Gestione piattaforme 1 € 500,00 € 500,00 

 

L’attribuzione degli Incarichi Specifici/attività aggiuntive TA sarà effettuata dal Direttore Amministrativo, 

sentito il Direttore, secondo le modalità, i criteri e i compensi definiti dalla contrattazione integrativa di istituto. 

Gli Incarichi, come stabilito nell'ambito della Contrattazione Integrativa di Istituto, saranno assegnati al 

personale disponibile individuato sulla base: 

- del profilo professionale; 

- della continuità-anzianità di presenza in servizio; 

- delle competenze professionali maturate; 

- dal personale che abbia prodotto regolare richiesta e dichiarazione di accettazione dell'incarico. 

La corresponsione del compenso previsto verrà effettuata previa certificazione di avvenuta prestazione. Il 

compenso relativo agli incarichi specifici assegnati, è commisurato al servizio effettivamente prestato, pertanto, 

potrebbe subire decurtazioni per assenze lunghe e continuative. 

TANTO PREMESSO, SI INVITANO 

Le SS.LL. a presentare specifica domanda, mediante modulo allegato, con l’indicazione dell’incarico che è 

disposto ad accettare. Le richieste indirizzate al Direttore Amministrativo di questa Istituzione AFAM, 

dovranno pervenire brevi manu all'Ufficio Personale dell’Istituto o tramite mail all’indirizzo 

segreteria@istitutotoscanini.it entro e non oltre venerdì 07/07/2025. 

Confidando nella vostra consueta collaborazione e impegno per mantenere il nostro conservatorio in condizioni 

ottimali, si ringrazia anticipatamente per la vostra disponibilità e dedizione. 
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Ribera, 01/07/2025  
 

Il Direttore Amministrativo  
    dott.ssa Lucia Padovano ​  
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